
Kommunikationsmatrix 3 Beispiel

Was (Inhalt) Wer (Sender) An wen 
(Empfänger)

Wie (Kanal) Wann 
(Frequenz/A
nlass)

Ziel der 
Kommunikatio
n

Projektstatus-
bericht

Projektleiter:in Lenkungsaus-
schuss, Kund:innen

E-Mail + PM-Tool 
Dashboard

Monatlich, 1. 
Werktag

Informieren & 
Entscheidungen 
vorbereiten

Wöchentliches 
Team-Meeting

Projektleiter:in Projektteam Videocall / 
Meetingraum

Wöchentlich, Mo 
09:00 Uhr

Abstimmung & 
Blockaden lösen

Risikowarnung 
(hoch)

Teilprojektleiter:in Projektleiter:in, 
Risikomanager:in

Telefon + Eintrag 
im PM-Tool

Bei Bedarf, sofort Eskalation & 
Maßnahmen 
einleiten

Sprint Review Scrum Master / PO Projektteam, 
Stakeholder

Videocall / 
Präsentation

Alle 2 Wochen Feedback einholen 
& priorisieren

Änderungs-antrag 
(Change Request)

Projektleiter:in Stakeholder 
(Sponsor, Kunde)

Formular + 
Change Board 
Meeting

Bei Bedarf Entscheidung über 
Anpassungen

Daily Stand-up Alle 
Teammitglieder

Projektteam Online Meeting / 
Chat

Täglich, 09:00 
Uhr

Synchronisation & 
Tagesplanung

Projektmanagement-Software, die Ihnen den Überblick verschafft

Mit PLANTA Project alle Projekte <in time and budgetî

Jetzt kostenlos testen!

https://welcome.plantapulse.de/?plan=project
https://gamma.app/?utm_source=made-with-gamma

